山东理工大学闲置资产调剂工作流程







使用单位上传闲置资产信息到资产管理处网站“闲置资产调剂平台”（附上图片）。





需求单位根据平台信息与上传单位联系，双方现场查看资产状况，若有意向调剂，双方核对账实状况，按资产系统清单信息对账，无误后确认调剂。





调出、入单位资产管理员写出书面报告，向本单位资产分管领导请示调剂审批，报告批准后存档。





需求单位根据网上信息提出调剂申请单，调出单位给调入单位开出变动单，报资产管理处核实确认。





资产管理处及时更新校园网上的闲置调剂信息





资产管理处根据实际情况，通过资产管理系统进行信息变更，资产调拨变动确认





调出、调入单位根据固定资产变动工作流程进行资产调剂变动








