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山东理工大学教学科研单位用房管理办法
 
第一章  总  则
第一条  为切实加强公用房屋管理，提高公用房屋的使用效益，进一步为教学、科研服务，根据《普通高等学校基本办学条件指标》（教发〔2004〕22号）、《山东省关于加强高等学校公用房屋管理工作的通知》（鲁教财字〔2013〕8号）、《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号）等文件要求，结合学校实际，特制定本办法。
第二条  教学科研单位用房是指教学科研单位使用的公房，包括行政管理人员办公用房、公共用房、教学实验用房、教学科研用房、教室等。用房面积为房间的使用面积，不包括走廊、厕所、楼梯等部分的面积。
第三条  教学科研单位用房实行“分类管理、定额配置、超额收费、有序流转，优先保障教学、科研用房需求”的管理原则。
第四条  资产管理处作为公房管理职能部门，总体负责学校公用房屋的管理；教务处、实验管理中心分别负责教室、实验室用房管理，包括面积核定、定额核算、调配；各教学科研单位具体负责本单位使用的公用房屋的二次配置及内部核算。
第二章  分类管理与定额配置
第五条  教学科研单位用房实行分类定额管理，定额面积S按以下公式核算：
S=S1+S2+S3+S4，其中，S1、S2、S3、S4分别为行政管理人员办公用房、公共用房、教学实验用房、基本教学科研用房的定额面积；教室根据实际需要配置。
第六条  行政管理人员办公用房
全职行政管理人员办公用房（定额面积用S1表示）定额标准执行《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号），即定额标准分为三档：处级党政正职，18平方米/人；处级党政副职，12平方米/人；其他管理人员，9平方米/人。
第七条  公共用房
公共用房(定额面积用S2表示)包括会议室（接待室、陈列室）、教工（党员）之家（活动室）、资料室（档案室）、学生社团（创新创业）用房等，根据教职工人数和全日制学生人数进行总量配置，定额标准如下：
 每个教学科研单位固定基数为180平方米。实际在编教职工人数大于100时，教职工人数每增加1人，增加1平方米。全日制学生人数大于2000时，全日制学生每增加100人，增加5平方米。招收全日制研究生的教学科研单位，增加配置20平方米。文科教学科研单位资料室增加配置20平方米。
无全日制在校本科生的教学科研单位，固定基数为130平方米。
第八条  教学实验用房  
教学实验用房(定额面积用S3表示)包括基本教学实验用房和专用教学实验用房。
基本实验用房定额面积主要根据教学科研单位承担的教学实验任务量，并结合实验的学科专业类型、设备情况、实验分批及现有实验用房等因素配置。
专用实验用房定额面积为实验教学示范中心用房补贴和经教务处、科学技术处、资产管理处、实验管理中心等联合认定的大型仪器设备用房、特殊功能用房等的补贴面积。其中，国家级实验教学（虚拟实验）示范中心补贴150平方米，省部级实验教学（虚拟实验）示范中心补贴100平方米。依托同一实验室建立的同性质不同级别的实验教学示范中心，按最高标准配置，不重复计算。
第九条  教学科研用房
教学科研用房包括基本教学科研用房(含本条的（1）、（2）、（3），定额面积用S4表示)和超定额科研用房。
（1）全职教师（含科研编制人员、专职实验人员）教学科研用房定额标准：
	职称及相应级别
	定额标准
（单位：平方米/人）

	院士
	50

	长江学者、千人计划、国家杰出青年基金获得者
	40

	泰山学者
	30

	正高职称
	18

	副高职称
	12

	其他
	9   


对双聘人员、外籍短期聘用人员，经人事处认定，可根据实际工作时间配置用房。本定额标准仅作为学校为教学科研单位核拨标准，不作为教师个人具体使用指标。本类用房可作为教研室、辅导答疑室、教授工作室、团队工作室等教学科研用房，教授工作室、团队工作室等原则上要设置使用条件，有序流转，具体使用办法由各教学科研单位制定。
（2）研究生科研用房定额标准：
全日制研究生（不含MBA），3平方米/人；全日制MBA，1.5平方米/人。
（3）省部级以上重点实验室、中心、基地等用房的参考定额标准：
	基地级别
	用房定额标准
（单位：平方米/单位）

	国家重点实验室
	500

	国家工程研究中心
	300

	省部级重点实验室
	200

	省部级工程研究中心
	100

	教育部文科基地、人文社科国家级基地
	100


此类用房的实际配置面积以及协同创新中心的补贴面积，根据其科研设备、科研任务、团队人员等因素由科学技术处、资产管理处、实验管理中心等联合认定，认定一次三年有效。依托同一单位建立的同性质不同级别的中心、基地或平台等，不重复配置。
学校引进的重点人才的科研用房根据引进协议和科研贡献适当给予补贴。
（4）超定额科研用房
超定额科研用房由各单位从现使用的上述定额外的公房（含实验室）中调剂产生，有偿使用，动态管理。可根据教师纵横向科研项目、科研经费、高水平论文、科研奖励、专利等科研指标和科研贡献制定入驻或收费减免条件，具体管理办法和收费标准根据各学科特点，由各单位制定实施。
第十条  教室
教室分为公共教学教室和专业教学教室。公共教学教室主要安排公共基础课、公选课和容量较大的专业课，专业教学教室由教务处根据学院分布、专业、学生数和学院承担的课程，分配到有关学院用于专业课排课使用。教务处负责教室的面积核定、调配、使用效益考核等全面管理，每学期统计一次各教室的使用率，对使用率低的教室，进行重新分配或调整为实验科研用房，提高公房使用效益。严禁各使用单位私自改变教室用途。
第十一条  所有工作人员，原则上按照其主要工作职能配置一处办公用房；教学科研单位的教学科研、行政兼职者，按最高标准配置到相应单位；学校行政机关中的三级以上（含三级）教授确需在教学科研单位承担科研实验任务的，在所属教学科研单位配置相应面积的科研实验用房。
第十二条  定额配置面积内的房屋不收取房产资源占用费，现有实际使用面积少于定额面积的，学校优先安排增量补充。
第十三条  为满足教学科研发展需要，学校再按上述各教学科研单位用房定额面积S的5%配置到各教学科研单位，作为发展预留使用，不作为超定额面积对待, 不收取房产资源占用费。
第十四条  捐赠建造的公房，根据捐赠协议使用。
第三章  超定额房屋管理
第十五条  教学科研单位超定额面积为教学科研单位实际使用房屋总面积（不含教室）超过教学科研单位定额面积S的105%的部分。
对超定额面积的房屋，学校将根据各教学科研单位用房实际情况定期进行统筹调配；凡使用超定额面积房屋的教学科研单位，学校向其收取房产资源占用费。
第十六条  超定额面积的房产资源占用费采用累进制方法计算。
	超定额面积范围
	房产资源占用费（单位：元/平方米/月）

	30%及以下部分
	10

	30%以上部分
	20


第十七条  计划财务处设立专门管理账户，管理各教学科研单位的房产资源占用费。房产资源占用费从各教学科研单位的非校拨经费中列支。
第十八条  资产管理处对各教学科研单位房屋使用面积每年核算一次，并进行用房效益考核。对公房使用效益好的单位适当表彰奖励或返还部分房产资源占用费。学校将以适当的用房额度，奖励科研与学科建设工作突出的教学科研单位。
第四章  房屋使用要求
第十九条  各定额标准仅作为学校对教学科研单位核拨标准，不作为师生个人具体使用指标。各教学科研单位可依据学科发展需要，结合本单位实际，制定本单位公房使用方案。
凡闲置半年以上的公房，且无相应教学及科研安排的，学校将无条件收回。
第二十条  各单位应建立相应的防火、防盗及各类实验室安全监管的责任体系，并实施常态的安全检查。使用单位承担其房屋使用区域的安全管理责任，房屋使用者承担所用房屋的安全责任。
第二十一条  行政办公用房一律不准挤占教学科研用房，各单位不得擅自变更公房使用性质，不得擅自将公房出租、出借、植入商业服务网点、安排人员居住，不得擅自对公房进行改造装修。
第五章  附  则
第二十二条  本办法由资产管理处负责解释。
第二十三条  本办法自印发之日起施行。其他有关教学科研单位公房管理的相关规定与本办法不一致的，按照本办法执行。
 
 
抄送：各党委、党总支。
山东理工大学校长办公室                    2016年7月14日印发
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