附件2
资产管理科廉政风险识别防控表
[bookmark: _GoBack]部门（单位）名称：资产管理处资产管理科                                 2020 年 9 月 17  日
	科室名称
	资产管理科
	责任人姓名
	荆培南
	责任人职务
	科长

	业务工作职责
	负责全校仪器设备、家具的调拨、转让、报损、报废等项目的审核、报批及处置工作；负责一般设备、办公家具配置计划的审核、报批工作；负责组织全校新置贵重仪器设备的验收工作；负责一般办公设备的日常维修维护工作；配合综合信息科做好资产入账、出账工作，执行资产变动制度，确保国有资产的安全完整。

	党风廉政职责
	负责对本科人员党风廉政建设教育和风险防控

	风险事项
	风险点
	防控措施
	科室自我风险评估（级别）
	部门风险评估（级别）

	资产安全管理
	资产验收、资产处置
	严格规范资产验收流程，按采购合同要求对贵重设备进行验收。
严格执行国有资产处置流程，未经校长办公会或党委会研究同意，严禁处置。
	二级
	二级

	资产验收
	验收程序是否规范、验收材料是否齐全、专家选择是否合理。
	严格规范资产验收流程、严把审核验收材料清单、认真审核验收组专家名单、形成现场验收操作规范。
	二级
	二级

	资产处置
	处置流程是否规范、处置材料是否齐全、处置手续是否合规
	严格把关上报材料审核、现场仔细核对账物信息、认真履行处置程序的相关规章制度。
	二级
	二级

	固定资产登记入账
	对是否入固定资产的界定
	依据2020年《关于国有资产登记入账的说明》，对是否入固定资产进行界定审批，1万元以上的由分管领导界定审批。
	三级
	三级

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1.业务工作职责指本科室在业务范围内所承担的工作任务及相应享有的职权；党风廉政职责指在加强党风廉政建设方面所承担的责任和义务。2.识别廉政风险，主要从制度、机制方面入手，查找管理的薄弱环节和制度的漏洞，确定和填报风险点。3.针对廉政风险，提出部门防控措施。4.风险评估，由部门所在单位按发生几率大小、可能造成的危害程度及部门自我风险评估等级，对查找出的部门廉政风险评定等级，具体分为一级、二级、三级风险等级。
