附件3
岗位廉政风险识别防控表
[bookmark: _GoBack]部门（单位）名称：资产管理处                                                       2020年9月20日
	姓  名
	辛科
	职  务
	副主任
	科室
	招标采购中心

	一岗双责
	岗位
职责
	政府采购预算编报，采购计划的实施，政府采购预算执行，招标采购委托，采购方式确定，采购过程监督，采购合同审核。

	
	廉政
职责
	积极参加廉政警示教育，严格执行岗位运行的廉政管理制度

	风险事项
	风险点
	自我防控措施
	个人自我风险评估（级别）
	部门风险评估
（级别）

	政府采购预算编报
	未报政府采购预算
	严格执行无预算不采购
	一级
	一级

	采购计划的实施
	采购需求科学、合理编制
	杜绝倾向性、排他性的技术参数及要求
	二级
	二级

	采购方式
	单一来源采购
	严格单一来源采购项目资格审查及公示
	二级
	二级

	采购过程
	用户代表的选聘
	选聘责任担当的中层干部作用户代表
	二级
	二级

	采购合同审核
	依据招标文件、投标文件编制政府采购合同
	严格按照招标投标文件编制合同
	二级
	二级




