附件1
部门（单位）职权事项目录表
部门（单位）名称：资产管理处                                                 2020年 9月 20日
	序号
	职权事项名称
	职权行使科室
	授权依据
	岗位责任人
	部门负责人

	1
	账务核对审核
	综合信息科
	《高等学校财务制度》《山东理工大学国有资产管理办法》（鲁理工大政发〔2017〕170号）
	朱焰 宁颖梅
宋振锐
	朱玉国

	2
	报表编制审核
	综合信息科
	《高等学校财务制度》《山东理工大学国有资产管理办法》（鲁理工大政发〔2017〕170号）《高等学校财务制度》
	朱焰 宁颖梅
宋振锐
	朱玉国

	3
	数据安全检查
	综合信息科
	《高等学校财务制度》《山东理工大学国有资产管理办法》（鲁理工大政发〔2017〕170号）
	宋振锐 朱焰
	朱玉国

	4
	固定资产审核入账、出账
	综合信息科
	《高等学校财务制度》《山东理工大学国有资产管理办法》（鲁理工大政发〔2017〕170号）《高等学校财务制度》
	朱焰 宁颖梅
[bookmark: _GoBack]宋振锐
	朱玉国

	5
	资产管理
	资产管理科
	《山东理工大学国有资产管理办法》（鲁理工大政发〔2017〕170号）
	荆培南 王丽何晓琳
	朱玉国

	6
	资产验收
	资产管理科
	《山东理工大学国有资产管理办法》（鲁理工大政发〔2017〕170号）
	荆培南 何晓琳  么振超
	朱玉国

	7
	资产处置
	资产管理科
	《山东理工大学国有资产管理办法》（鲁理工大政发〔2017〕170号）、《山东理工大学固定资产集中处置报废管理细则》（鲁理工大办发〔2013〕7号）、固定资产处置报废工作流程
	荆培南 王丽何晓琳
	朱玉国

	8
	资源占用费核算
	房地产管理科
	《山东理工大学教学科研单位用房管理办法》（鲁理工大政发〔2016〕131号）
	巩法孝
	朱玉国

	9
	科研用房奖励经费核算
	房地产管理科
	《山东理工大学教学科研单位用房管理办法》（鲁理工大政发〔2016〕131号）《山东理工大学教学科研单位科研用房奖励办法》
	巩法孝
	朱玉国

	10
	对外投资处置工作
	经营管理办公室
	《山东省行政事业单位国有资产管理办法》鲁政办发[2001]119号、《山东省行政事业单位国有资产有偿使用管理暂行办法》鲁财资〔2010〕50号、《财政部关于进一步规范和加强行政事业单位国有资产管理的指导意见》财资〔2015】90号、《山东省省级行政事业国有资产处置管理办法》
	高千亭
董事会
监事会
	王希鹏

	11
	校办企业固定资产处置监管工作
	经营管理办公室
	《山东理工大学经营性资产管理暂行规定》（鲁理工大政〔2011〕151号）、山东理工大学投资法人单位固定资产监管暂行办法》鲁理工大办发〔2012〕3号、2017年7月，学校党委常委会研究通过《山东理工大学资产经营有限公司组织架构及运行建议》
	高千亭
董事会
监事会
	王希鹏

	12
	校办企业固定资产购置监管工作
	经营管理办公室
	《山东理工大学经营性资产管理暂行规定》（鲁理工大政发〔2011〕151号）、山东理工大学投资法人单位固定资产监管暂行办法》鲁理工大办发〔2012〕3号、2017年7月，学校党委常委会研究通过《山东理工大学资产经营有限公司组织架构及运行建议》
	高千亭
董事会
监事会
	王希鹏

	13
	校办企业经营目标考核工作
	经营管理办公室
	《山东理工大学经营性资产管理暂行规定》（鲁理工大政发〔2011〕151号）、《山东理工大学投资法人单位目标责任管理暂行办法》鲁理工大办发〔2012〕3号、《山东理工大学独资法人单位目标责任管理实施细则》（鲁理工大办发〔2012〕10号）、2017年7月，学校党委常委会研究通过《山东理工大学资产经营有限公司组织架构及运行建议》。
	高千亭
董事会
监事会
	王希鹏

	14
	校办企业经营目标制定工作
	经营管理办公室
	《山东理工大学经营性资产管理暂行规定》（鲁理工大政发〔2011〕151号）、《山东理工大学投资法人单位目标责任管理暂行办法》鲁理工大办发〔2012〕3号、《山东理工大学独资法人单位目标责任管理实施细则》（鲁理工大办发〔2012〕10号）、2017年7月，学校党委常委会研究通过《山东理工大学资产经营有限公司组织架构及运行建议》
	高千亭
董事会
监事会
	王希鹏

	15
	校办企业有效净资产评价工作
	经营管理办公室
	《山东理工大学经营性资产管理暂行规定》（鲁理工大政发〔2011〕151号）、《山东理工大学投资法人单位资产保值增值评价暂行办法》鲁理工大办发〔2012〕3号、《企业法人和非企业法人有效净资产确定办法（暂行）》资管函〔2011〕7号
	高千亭
计财处
	王希鹏

	16
	校办企业重大经济事项审批工作
	经营管理办公室
	《山东理工大学经营性资产管理暂行规定》（鲁理工大政发〔2011〕151号）、《山东理工大学投资法人单位重大经济事项审批暂行办法》（鲁理工大办发〔2012〕3号）、2017年7月，学校党委常委会研究通过《山东理工大学资产经营有限公司组织架构及运行建议》
	高千亭
	王希鹏

	17
	房租收取监管工作
	经营管理办公室
	《山东理工大学经营性房地产管理办法》鲁理工大政发〔2014〕86号、《经营场所租赁管理细则》资管函〔2017〕16号、资产经营公司给山东理工大奥星科技发展有限公司下发的《租费收取确认规则》、《学校制式合同》
	崔镜海
	王希鹏

	18
	租房合同签订监管
	经营管理办公室
	《山东理工大学经营性房地产管理办法》鲁理工大政发〔2014〕86号、《山东理工大学合同审查备案办法》和《关于严肃财经纪律加强财务管理的规定》
	崔镜海
	王希鹏

	19
	经营房租赁监管工作
	经营管理办公室
	《山东理工大学经营性房地产管理办法》鲁理工大政发〔2014〕86号、《经营场所租赁管理细则》资管函〔2017〕16号
	高千亭
	王希鹏

	20
	临时工公寓管理工作
	经营管理办公室
	山东省行政事业单位国有资产管理办法》鲁政办发[2001]119号、《山东省行政事业单位国有资产有偿使用管理暂行办法》鲁财资〔2010〕50号、《财政部关于进一步规范和加强行政事业单位国有资产管理的指导意见》财资〔2015〕90号、科室分工
	崔镜海
	王希鹏

	21
	博士周转公寓管理工作
	经营管理办公室
	山东省行政事业单位国有资产管理办法》鲁政办发[2001]119号、《山东省行政事业单位国有资产有偿使用管理暂行办法》鲁财资〔2010〕50号、《财政部关于进一步规范和加强行政事业单位国有资产管理的指导意见》财资〔2015〕90号、科室分工
	崔镜海
	王希鹏

	22
	编报、调整、追加省级政府采购预算
	招标采购中心
	上级主管部门有关部门预算编报文件
	辛科、徐海平
	王希鹏

	23
	政府采购预算的执行、政府采购计划的实施
	招标采购中心
	《政府采购法》、《政府采购法实施条例》及学校《山东理工大学招标采购管理办法》（鲁理工大政发〔2016〕172号）
	辛科、徐海平
	王希鹏

	24
	政府采购系统指标细化、建议书编报、项目委托、公务流转、合同录入、验收公示
	招标采购中心
	省财政厅政府采购系统管理
	孙丽雪、辛科
	王希鹏

	25
	批量集中采购货物收支账务及发放
	招标采购中心
	执行政府采购计划
	孙亚诺
	王希鹏

	26
	负责采购合同审核工作
	招标采购中心
	依据招标文件、投标文件
	辛科、徐海平
	王希鹏

	27
	招标公告、询价公告发布及网站维护工作。
	招标采购中心
	《山东理工大学党政部门 群众团体 直属单位工作职责》（鲁理工大党办发〔2014〕15号）
	徐海平
	辛科

	28
	非政府采购项目及招租项目的招标工作
	招标采购中心
	《山东理工大学党政部门 群众团体 直属单位工作职责》（鲁理工大党办发〔2014〕15号）、学校《山东理工大学招标采购管理办法》、《中华人民共和国招标投标法》
	徐海平
	王希鹏

	29
	招标采购有关文件、合同的装订归档、查询、保管工作。
	招标采购中心
	《山东理工大学档案管理办法》（鲁理工大政发[2009]69号）、《政府采购法实施条例》
	张环环
	辛科

	30
	进口产品免税手续、通关申报及外贸协议签订
	招标采购中心
	《中华人民共和国海关法》
	辛科
	王希鹏














