
[bookmark: _GoBack]
image1.emf
签订 《 山东理工大学周转公寓入住协议 》，

告知 《 山东理工大学周转公寓 （ 幸福家园 ） 管理要求 》 并签字

签订 《 承诺书 》，

填写 《 淄博市公共租赁住房保障资格申请审核表 》

安排房间 ， 填写 《 幸福家园住宿明细 》

幸福家园周转公寓住宿办理程序

房地产管理科开具 《 房租收入交款表 （ 押金 ）》， 到计划财务处核算

科 1楼服务大厅交款 （ 押金单需幸福家园核算 ， 自己保管 ）

填写 《 退房验收单 》（ 公寓管理员负责办理 ）

《 房租收入交款表 （ 押金 ）》 主管领导签字 （ 2人 ）

计划财务处核算科办理退款

幸福家园周转公寓退房办理程序

持人才工作处 《 介绍信 》， 并在人力资源处开具 《 工资收入证明 》

后续所有费用 （ 房租及物业费等 ） 皆由幸福家园收取
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安排房间，填写《幸福家园住宿明细》


签订《山东理工大学周转公寓入住协议》，
告知《山东理工大学周转公寓（幸福家园）管理要求》并签字


签订《承诺书》，
填写《淄博市公共租赁住房保障资格申请审核表》


幸福家园周转公寓住宿办理程序


房地产管理科开具《房租收入交款表（押金）》，到计划财务处核算科1楼服务大厅交款（押金单需幸福家园核算，自己保管）


后续所有费用（房租及物业费等）皆由幸福家园收取


填写《退房验收单》（公寓管理员负责办理）


《房租收入交款表（押金）》主管领导签字（2人）
计划财务处核算科办理退款


幸福家园周转公寓退房办理程序


持人才工作处《介绍信》，并在人力资源处开具《工资收入证明》



