关于重申山东理工大学资产验收的几点说明

各位分管领导、资产管理员：
随着学校科研、设备经费的迅速增加现在各单位的验收量相应增加，按照学校的验收程序重申以下几点请各单位资产管理员提醒单位做好相应的工作：

1.所有仪器、设备均需“使用单位成立验收组”进行验收；

2.入库备案材料或申请复验材料均需提供《验收材料移交单》（见附表1）及相关证明材料（合同、供货清单、技术参数资料、主设备、附件、配件等现场摆放、初验验收组、专家现场验收的照片等）；

3.10万以上的由学校安排复验，申请单位安排现场验收，包括现场汇报、现场查验（按照合同约定清单及技术参数摆放）、现场演示、现场答疑等材料及人员准备；

4.各使用单位负责落实验收各环节工作，不接收供应商的验收环节申请和后续报销、入库等工作环节办理；

5.学校组织现场验收时单位分管领导及资产管理员应到场指导，现场介绍、运行操作、现场答疑等应有具体使用老师负责，未经允许严禁供货商、学生等人员负责操作或演示；

6.严格执行合同约定验收时间，允许提前验收，延后验收的需提交《延期验收承诺书》（附件2），单位负责人签字并盖章后提报，作为后续验收、入库、报销的依据。

                                     资产管理处

                                          2019年10月16日

附件1

山东理工大学设备验收材料提报清单

	序号
	名称
	份数
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	


材料提报人：              

材料接收人：                       

提报日期：     年   月   日

附件2

山东理工大学设备延期验收承诺书

	项目名称
	

	合同编号
	

	合同约定验收日期
	

	延期验收原因 ：


	我承诺不予追究因延期验收所产生的合同约定违约金等经济或法律条款责任！

供货商签字（盖章）

	项目组意见
	   负责人签字

	单位意见
	负责人签字（盖章）

	资产处意见
	负责人签字

	备注
	


