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持人才工作处 《 介绍信 》，

签订 《 山东理工大学周转公寓入住协议 》

《 山东理工大学周转公寓 （ 瑞贤园 ） 管理要求 》（ 签字 ）

房地产管理科选择房源 ，

财务大厅缴纳住房押金

填写 《 瑞贤园教师公寓入住明细表 》， 发放钥匙

瑞贤园周转公寓住宿办理程序

与房地产管理科工作人员约定时间共同查验房间设施

房地产管理科办理退宿手续 ，

交回钥匙

瑞贤园周转公寓退房办理程序

凭押金条到财务大厅退住宿押金
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填写《瑞贤园教师公寓入住明细表》，发放钥匙



持人才工作处《介绍信》，
签订《山东理工大学周转公寓入住协议》
《山东理工大学周转公寓（瑞贤园）管理要求》（签字）


  房地产管理科选择房源，
财务大厅缴纳住房押金


瑞贤园周转公寓住宿办理程序


与房地产管理科工作人员约定时间共同查验房间设施


房地产管理科办理退宿手续，
交回钥匙


瑞贤园周转公寓退房办理程序


凭押金条到财务大厅退住宿押金



