关于编报2018年政府采购计划的通知
 各学院、部门、单位：

为做好2018年政府采购预算编制工作，根据《山东省政府采购管理办法》《关于公布山东省政府集中采购目录及限额标准和山东省政府采购进口产品目录的通知》(鲁财采〔2017〕62号)《关于2018年省级政府采购预算编制有关事项的通知》(鲁财采〔2017〕63号)等文件要求，现将编报2018年政府采购计划有关事项通知如下：

一、编报范围

凡使用学校经费,包括学校预算安排经费、各类科研课题经费,创收或留成经费、代管经费、基本建设经费、后勤实体经费以及其他资金来源经费等,购买货物、工程、服务的均应纳入2018年政府采购计划的编报。
各单位结合申报的《2018-2020年各类资金来源的项目库》 《关于申报2018年经费预算建议数的通知》相关数据以及2018年度本单位其他项目建设所需采购支出测算，统筹考虑2018年采购计划规模。基本运转预算按2017年规模考虑，学校专项建设计划按照确定的规划规模执行。
二、编报方式

2018年政府采购计划由项目实施单位编制，报归口管理部门初审，并根据项目性质等进行确定 。
教学科研仪器设备及实验服务类项目由实验管理中心初审；科技、社科类服务项目分别由科学技术处和社会科学处初审；新建、扩建、改建工程项目由基建处初审；维修、修缮、装饰工程、实验室改造、消防设备维保及后勤服务类项目由后勤管理处初审；安保设备及服务项目由安全管理处初审；图书、期刊（含电子期刊）项目由图书馆初审；网络信息系统及设备类项目由网络信息中心初审；通用办公设备和家具、复印纸等，由各单位汇总后，报资产管理处初审；使用个人负责的科研经费或项目经费的采购项目，由所在单位汇总报送归口管理部门；其余采购项目由招标采购中心初审。
归口管理部门收集、初审后报计划财务处复审，并于12月22日前将复审后的《政府采购计划审批表》报送招标采购中心，《政府采购计划汇总表》电子版发送至：zbcgzx@sdut.edu.cn。
2018年政府采购计划汇总后，经学校研究，作为全年执行的政府采购清单，年度中间一般不再追加政府采购计划。情况特殊确需追加政府采购计划的（如引进人才经费、突发事件等），由学校研究后执行。
三、编报要求
（一）各单位要高度重视政府采购计划编报工作，及时把2018年政府采购计划编报工作部署要求传达到全部有采购需求的人员，统筹考虑2018年全年政府采购计划，确保部署到位，避免漏报、错报。
（二）凡属《2018年度山东省省级集中采购目录》内的项目，要按照该目录内品目编码编报到最低一层；凡属《2018年度山东省省级集中采购目录》外的项目，包括教学科研设备、工程及服务，一律按照“G01其他货物”“G02其他工程”“G03其他服务”品目编码编报。
（三）凡属批量集中采购货物，包括办公用台式计算机、便携式计算机、台式一体机、打印机、投影仪、复印机、多功能一体机、空调等，可以参照《2017年第一期省级批量集中采购技术参数配置方案》标准编报政府采购计划。学校将严格执行山东省政府批量集中采购政策，任何人、任何单位不得自行购置属批量集中采购的货物。
（四）要加强采购项目的前期市场调研和论证，力求技术规格、要求编写科学、全面、详实，货物类的技术规格要求至少参考三个及以上品牌编写。属于单一来源采购的，须提供相关专业三位专家论证意见，采购需求必须符合政府采购法及相关法规。
（五）购置《山东省政府采购进口产品目录》内进口产品的，须注明“目录内”，未列入《山东省政府采购进口产品目录》内进口产品的，须注明“目录外”，且出具专家论证意见。国家鼓励采购国产设备。
（六）严格执行政府采购政策，按照政府采购规定的范围、限额、程序等要求，完整编制政府采购预算和采购计划，切实做到“应编尽编，应采尽采”和“无预算不采购，无计划不执行”。
附件：1. 《关于公布山东省政府集中采购目录及限额标准和山东省政府采购进口产品目录的通知》
       2. 《关于2018年省级政府采购预算编制有关事项的通知》
          3. 2017年第一期省级批量集中采购技术配置方案》
4.《政府采购计划审批表》
5.《政府采购计划汇总表》

6.《政府采购进口产品专家论证意见》

7.《单一来源采购专家论证意见》
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