山东理工大学固定资产变动工作流程

















山东理工大学固定资产变动报告单


资产变动单位资产管理员进入高校固定资产管理系统





部门、单位之间变动





部门、单位内部变动





生成固定资产变动报告单


由使用人或调出单位资产管理员提交固定资产变动报告单。








提交变动报告单


使用人或资产管理员在资产管理系统中系统中提交变动单。





确认


领用人确认。





调出、调入部门审核


调出、调入单位双方资产使用人、单位资产管理员、单位分管领导审核确认。





审核


单位资产管理员和单位分管领导审核。








审核


资产与实验设备管理处办事员审核。








